ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых специалистами отдела образования, спорта и туризма Жлобинского райисполкома согласно Указу Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года № 200 
(с изменениями и дополнениями)

	Наименование административной процедуры
	Ответственный
	Заменяющее лицо

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки 
	Главный специалист Казаченко Людмила Анатольевна, каб.3-5, тел.2-35-60
	Методист Комышева Эрика Антониовна, каб.3-4,

тел. 2-35-59

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Главный специалист Казаченко Людмила Анатольевна, каб.3-5, тел. 2-35-60
	Методист Комышева Эрика Антониовна, каб.3-4,

тел. 2-35-59

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Главный специалист Казаченко Людмила Анатольевна, каб.3-5, тел. 2-35-60
	Методист Комышева Эрика Антониовна, каб.3-4,

тел. 2-35-59

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребёнком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия 
	Главный специалист Казаченко Людмила Анатольевна, каб.3-5, тел. 2-35-60
	Методист Комышева Эрика Антониовна, каб.3-4,

тел. 2-35-59

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счёт средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Главный специалист Чередниченко Ольга Олеговна, каб.3-2, тел.2-35-63
	Методист Гурник Ирина Владимировна, каб.3-4,

тел. 2-35-63

	2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санатоно-курортное лечение и оздоровление в текущем году 
	Главный специалист Чередниченко Ольга Олеговна, каб.3-2, тел.2-35-63
	Методист Гурник Ирина Владимировна, каб.3-4,

тел. 2-35-63

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трёх лет 
	Главный специалист Казаченко Людмила Анатольевна, каб.3-5, тел. 2-35-59
	Методист Комышева Эрика Антониовна, каб.3-4,

тел. 2-35-59

	6.1.1. Выдача дубликатов документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении 
	Методист Полещук Любовь Викторовна, каб.3-8,

тел. 2-35-56
	Заведующий РУМК Чуйко Елена Михайловна, каб.3-7,

тел. 2-35-77

	6.2.1. Выдача в связи с изменением половой принадлежности документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении 
	Методист Полещук Любовь Викторовна, каб.3-8,

тел. 2-35-56
	Заведующий РУМК Чуйко Елена Михайловна, каб.3-7,

тел. 2-35-77


ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых отделом образования, спорта и туризма Жлобинского райисполкома согласно Указу Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года № 200 

(с изменениями и дополнениями)

	Наименование административной процедуры
	Ответственный
	Заменяющее лицо

	(1.1.3.) Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают либо имеют право на проживание несовершеннолетние или принадлежащего несовершеннолетним 
	Лосовская 

Марина Олеговна, 

заведующий сектором, 

кабинет 1-6, тел. 4-77-42
	Иваньков 

Александр Алексеевич, методист,

кабинет 1-26, тел. 2-35-37

	(1.1.4.) Принятие решения о даче согласия на залог жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние либо принадлежащего несовершеннолетним
	Лосовская 

Марина Олеговна, 

заведующий сектором, 

кабинет 1-6, тел. 4-77-42
	Иваньков 

Александр Алексеевич, методист,

кабинет 1-26, тел. 2-35-37

	(4.1.) Выдача акта обследования условий жизни кандидата в усыновители
	Лосовская 

Марина Олеговна, 

заведующий сектором, 

кабинет 1-6, тел. 4-77-42
	Иваньков 

Александр Алексеевич, методист,

кабинет 1-26, тел. 2-35-37

	(4.2.) Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей
	Лосовская 

Марина Олеговна, 

заведующий сектором, 

кабинет 1-6, тел. 4-77-42
	Иваньков 

Александр Алексеевич, методист,

кабинет 1-26, тел. 2-35-37

	(4.4.) Принятие решения об установление опеки (попечительства) над несовершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)
	Лосовская 

Марина Олеговна, 

заведующий сектором, 

кабинет 1-6, тел. 4-77-42
	Иваньков 

Александр Алексеевич, методист,

кабинет 1-26, тел. 2-35-37

	(4.5.) Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного


	Лосовская 

Марина Олеговна, 

заведующий сектором, 

кабинет 1-6, тел. 4-77-42
	Иваньков 

Александр Алексеевич, методист,

кабинет 1-26, тел. 2-35-37

	(4.6.) Принятие решения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью
	Лосовская 

Марина Олеговна, 

заведующий сектором, 

кабинет 1-6, тел. 4-77-42
	Иваньков 

Александр Алексеевич, методист,

кабинет 1-26, тел. 2-35-37

	(4.7.) Принятие решения о создании детского дома семейного типа
	Лосовская 

Марина Олеговна, 

заведующий сектором, 

кабинет 1-6, тел. 4-77-42
	Иваньков 

Александр Алексеевич, методист,

кабинет 1-26, тел. 2-35-37

	(4.9.) Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет
	Лосовская 

Марина Олеговна, 

заведующий сектором, 

кабинет 1-6, тел. 4-77-42
	Иваньков 

Александр Алексеевич, методист,

кабинет 1-26, тел. 2-35-37

	(4.10.) Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация)
	Лосовская 

Марина Олеговна, 

заведующий сектором, 

кабинет 1-6, тел. 4-77-42
	Иваньков 

Александр Алексеевич, методист,

кабинет 1-26, тел. 2-35-37

	(4.11.) Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей


	Лосовская 

Марина Олеговна, 

заведующий сектором, 

кабинет 1-6, тел. 4-77-42
	Иваньков 

Александр Алексеевич, методист,

кабинет 1-26, тел. 2-35-37


ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых централизованной бухгалтерией отдела образования, спорта и туризма Жлобинского райисполкома согласно Указу Президента Республики Беларусь 

от 26 апреля 2010 года № 200 (с изменениями и дополнениями)

	Наименование административной процедуры
	Ответственный
	Заменяющее лицо

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам 
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учёт в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	2.12.Назначение пособия на детей старше 3 лет
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	2.13. Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	2.14. Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	2.16. Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер


	Работники бухгалтерии 

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер


	Работники бухгалтерии 

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	2.35.Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	18.7. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или)иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	18.8. Выдача справки об уплате (удержании) подоходного налога с физических лиц в целях избежания двойного налогооблажения 
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 

	18.13. Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	Михальченко Т.В., главный бухгалтер
	Работники бухгалтерии 


	
	


ЕДИНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых отделом образования, спорта и туризма Жлобинского районного исполнительного комитета в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	Наименование административной процедуры
	Орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	Срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	ГЛАВА 10 ЗДРАВООХРАНЕНИЕ

	12.35. Согласование режима работы субъектов туристической деятельности, их филиалов, представительств, иных обособленных подразделений, расположенных вне места нахождения субъектов туристической деятельности
	районный, городской исполнительный комитет, администрация района города
	заявление 

копия документа, подтверждающего нахождение здания (сооружения) или помещения, в котором предполагается осуществлять либо осуществляется деятельность, у юридического лица или индивидуального предпринимателя во владении или в пользовании
	5 рабочих дней
	бессрочно
	бесплатно


Ответственный за осуществление административной процедуры – заведующий сектором Ахременко Е.С. (3 этаж кабинет 3-6)

